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Ai Docenti delle Scuole dell’Infanzia,
delle Scuole Primarie e della Scuola
Secondaria di I° grado

Al DSGA

Al Personale ATA
All’Albo dei Plessi
Al Sito

OGGETTO: Piano annuale delle attivita dei Docenti del’ISTITUTO
COMPRENSIVO “Carrara e Paesi e Monte” a.s. 2024/2025

Si trasmette per opportuna conoscenza il Piano Annuale delle attivita dei Docenti,
deliberato nel Collegio dei Docenti del giorno 12/09/2024.

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2024-2025

Considerate le scelte della scuola, esplicitate nell’offerta formativa, vista
I’articolazione didattica della scuola, considerato ’art. 43 ¢. 4 — CCNL 2019-2021 e il
DPR 275/99, il Collegio dei Docenti, nella riunione del giorno 12/09/2024, ha
deliberato il calendario annuale delle attivita d’Istituto che riguardano tutti gli
insegnanti di tutti gli ordini di scuola. A completamento delle ore sottoindicate sono
possibili ulteriori impegni per esigenze particolari e/o su richiesta degli insegnanti, che
saranno fissati nel corso dell’anno e comunicati con regolare o.d.g. almeno cinque
giorni prima della data fissata.

CCNL 2019-2021 Art. 44 c¢.3 lett. a: riunioni del Collegio, attivita programmazione e
verifica a inizio anno, in itinere e a fine anno, informazione alle famiglie sugli scrutini
ed andamento attivita nelle scuole dell’infanzia: 40 ore annue

Art. 44 ¢.3 lett. b: partecipazione a consigli di classe, interclasse, intersezione fino

a 40 ore annue

Art. 44 lett. c: svolgimento degli scrutini compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione.





Data

Orario

Attivi
ta

Sede

SETTEMBRE

8:30

Presa di servizio dei docenti neo immessi
in ruolo, trasferiti e incaricati a.s. 24/25

Carducci

9:00-11:00

COLLEGIO DOCENTI

Saffi

9:00 -10:30

DIPARTIMENTO SCUOLA
DELL’INFANZIA

1. Accoglienza, organizzazione didattica
2. Progettazione esperienza educativa

3. Modalita di osservazione e analisi dei
processi di apprendimento

Carducci

10:00 —11:30

DIPARTIMENTO SCUOLA PRIMARIA PER
CL. PARALLELE

1. Accoglienza, organizzazione didattica

2. Progettazione didattica

3. Modalita di osservazione e analisi dei
processi di apprendimento

Carducci

Classi

orario

Prime 9:00 -9:45

9:45 -
10:30

Seconde

10:30 -
11:15

Terze

Dipartimenti per ambito disciplinare
Accoglienza, organizzazione

didattica
Attivita inizio anno
Organizzazione prove parallele
Metodologie e Strumenti di
valutazione

Carducci

SCADENZA PRESENTAZIONE DOMANDA FUNZIONE STRUMENTALE
(da inviare, tramite mail, alla segreteria della scuola)

10 -
11

9:00 —12:00

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO
PLESSO
- Progettazione ambienti di
apprendimento

Plessi Infanzia

10 -
11

9:00-11:30

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO
PLESSO

- Progettazione ambienti di
apprendimento

Plessi Primaria

11

8:30-9:00

CONSIGLIO CLASSE PRIMA A
1.Presentazione alunni
2.Consultazione documentazione

9:00 —9:30

CONSIGLIO CLASSE PRIMA B
1.Presentazione alunni
2.Consultazione documentazione

9:30 -10:00

CONSIGLIO CLASSE PRIMA C
1.Presentazione alunni
2.Consultazione documentazione

10:00 — 10:30

CONSIGLIO CLASSE PRIMA D
1.Presentazione alunni
2.Consultazione documentazione

Carducci

11

11:00 — 12:00

RIUNIONE DIPARTIMENTO
INFORMATICA SCUOLA SECONDARIA

Carducci




12

9.00-12.00

COLLEGIO DOCENTI

Saffi

12

16:00 — 17:00

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO
PLESSO

Incontro con i genitori esordienti: indicazioni
operative

Plessi Infanzia

16

APERTURA ANNO SCOLASTICO

Plessi

19

15:00 — 16:00

Assemblea genitori Classi prime
Scuola Secondaria

Carducci

25

16:30—-17:30

Assemblea genitori Scuola Primaria

Plessi Primaria

26

16:30 - 17:30

Assemblea genitori Scuola dell’Infanzia

Plessi Infanzia

OTTOBRE

16.30 — 18.00

RIUNIONE REFERENTI
DIPARTIMENTO

Progettazione attivita da sviluppare
secondo il curricolo verticale di Istituto

Carducci

Dal 21
al 25

Calendario e orari da
definire

Consigli di classe scuola secondaria:
1. Programmazione educativo-didattica:
obiettivi, attivita curricolari, integrative e
contenuti disciplinari
2. Analisi alunni BES e predisposizione di
PEI/PDP
3. Proposte visite guidate e viaggi di
istruzione
4. Progetti

Carducci

Dal 14/10/2024 al 24/01/2025

(solo scuola secondaria)

Ricevimento individuale, su prenotazione,
max 3 appuntamenti al giorno, a
discrezione del singolo docente

Modalita
mista

15 SCADENZA PRESENTAZIONE PROGETTI PTOF da inviare tramite mail
all’indirizzo della scuola e alla F. S. Progetti

17 16:30 — 18:00 Commissione Progetti coordinata dalla F. Carducci
S. Area 4: esamina e valutazione progetti
presentati

18 Termine per richieste uscite didattiche a piedi e/o con scuolabus comunale

(scuolabus solo per la scuola dell’infanzia e primaria)
Su modulo predisposto da inviare via mail alle referenti uscite/viaggi e alla mail della
scuola

24 16:15 -17:15 Infanzia: RIUNIONE Plessi
assemblea dei . Infanzia
genitori per 1. Presentazione

. dell’offerta formativa

elezione
rappresentanti di 2.Patto educativo di
classe corresponsabilita

24 16:15 -17:15 Primaria: 3. Funzioni 0.0.C.C. Plessi
assemblea dei Primaria
genitori per 4. Modalita §Vo.1gimento

. elezioni

elezione
rappresentanti di
classe

24 16:15 -17:15 Secondaria: Carducci

assemblea con 1




Coordinatori dei
CdC per elezioni dei
rappresentanti dei
genitori nei CdC

24

17:15-18:30

VOTAZIONI NEI RISPETTIVI
PLESSI

Plessi

31

Termine ultimo consegna PEI
(saranno fornite indicazioni sulla modalita)

31

16:30 -18:30

COLLEGIO DOCENTI

Saffi

NOVEMBRE

Scadenza per la presentazione delle programmazioni disciplinari

(Solo scuola Secondaria)

16:30 —18:00

Consigli di Intersezione
16:30 — 17:30 Intersezione tecnica
singolo plesso
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Andamento educativo - didattico
sezione e singoli alunni/e
3. Programmazione curricolare,
progetti, uscite didattiche
17:30 — 18:00 Intersezione completa
con i rappresentanti dei genitori
1. Andamento educativo — didattico
della sezione
2. Programmazione curricolare,
progetti, uscite didattiche

Plessi
Infanzia

16:30 —18:00

Consigli di Interclasse

16:30 — 17:30 Interclasse tecnica
singolo plesso
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Andamento educativo — didattico
delle classi
3. Programmazione curricolare
4. Attivita di recupero e/o
potenziamento
5. Visite guidate e d’istruzione
17:30 — 18:00 Interclasse completa
con i rappresentanti dei genitori
1. Presentazione nuovi rappresentanti
2. Andamento educativo — didattico

delle classi
3. Programmazione curricolare
4. Attivita di recupero e/o

potenziamento
5. Visite guidate e d’istruzione

Plessi
Primaria

14

16:15-18:15

DIPARTIMENTI SCUOLA INFANZIA,
PRIMARIA E SECONDARIA:
Progettazione attivita da sviluppare per
classi parallele;

Progetti e attivita da svolgere.

Carducci

18-22

Calendario e orario da
definire

Consigli di classe scuola secondaria:
1.Lettura ed approvazione del verbale

Carducci




della seduta precedente;

2.Andamento educativo — didattico della
classe e dei singoli alunni/e;

3. Predisposizione scheda
infraquadrimestrale (pagellino);
4.Attivita di recupero, potenziamento,
modalita di osservazione dei processi di
apprendimento, valutazione;

5. Consiglio orientativo (solo classi
terze);

6. Modalita Prove Invalsi (solo classi
terze);

6. Progetti

7. Visite guidate e viaggi d’istruzione
Con i genitori: punti 2-6-7 (ultimo quarto

d’ora)
18-22 | Calendario e orario da SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:
definire Giornate dell’educazione civica (non verranno effettuati i
rientri pomeridiani)
Termine per richieste visite guidate e viaggi d’istruzione
15 Tramite modulo predisposto da inviare alle referenti viaggi e alla mail della scuola
28 16:30 — 18:00 COLLEGIO DOCENTI | Saffi
29 Termine ultimo consegna PdP (saranno fornite indicazioni sulla modalita)
DICEMBRE
6 15:30 — 18:30 Colloqui pomeridiani Scuola secondaria Carducci
9 16:30 — 19:00 Colloqui individuali scuole dell’Infanzia Plessi Infanzia
11 16:15 - 19:15 Colloqui individuali scuole Primarie Plessi Primaria
Calendario e orario da definirsi SCUOLE APERTE PER ISCRIZIONI Plessi di servizio
Calendario e orario da definirsi TAVOLI ORIENTAMENTO (solo scuola Carducci
secondaria)
GENNAIO
8 16:15-18: 30 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI IN Carducci
ORIZZONTALE PRIMARIA:
- verifica in itinere programmazione;
- definizione prove di verifica
quadrimestrali per classi parallele
8 16:30 — 18:30 DIPARTIMENTO INFANZIA:
- verifica in itinere programmazione; Carducci
9 16:30 — 18:30 DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO (tutti Carducci
gli ordini)
Coordinato da F. S.
9 16:30 — 18:30 DIPARTIMENTI SCUOLA Carducci
SECONDARIA
-progettazione attivita per classi parallele;
- nuclei fondanti discipline: corsi di
recupero;
-definizione prove di verifica
quadrimestrali per classi parallele.
16 16:30 — 18:30 RIUNIONE REFERENTI Carducci




DIPARTIMENTO

22 17:00 — 18:00 RIUNIONE GLI: Carducci
-monitoraggio delle attivita programmate
- azioni di orientamento in verticale
- rilevazioni di criticita e possibili
soluzioni.
24 Sospensione colloqui con le famiglie (scuola secondaria)
31 Fine primo quadrimestre
(Scuole primaria e secondaria di I grado)
FEBBRAIO
Dal Calendario e orari da Scrutini primo quadrimestre scuola Carducci
31/01 definire secondaria di I grado
al
06/02
Dal 6 Calendario e orari da Scrutini primo quadrimestre scuola Carducci
al 12 definire primaria
13 16:30 — 18:00 COLLEGIO DOCENTI Saffi
14 Consegna scheda valutazione primo quadrimestre tramite Registro Elettronico scuola
primaria e secondaria di I grado
19 16:15-19:15 PRIMARIA Plessi Primaria
Colloqui individuali risultati [
quadrimestre

Dal 24/02/2025 al 16/05/2025

(solo scuola secondaria)

Ricevimento individuale, su prenotazione,
max 3 appuntamenti al giorno, a
discrezione del singolo docente

Modalita mista

MARZO

12

16:30 — 18:00

Consigli di Interclasse
16:30 — 17:30 Interclasse tecnica
singolo plesso
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Verifica dell’andamento
complessivo dell’attivita didattica
3.Verifica programmazione
curricolare, progetti e uscite didattiche
17:30 — 18:00 Interclasse completa
con i rappresentanti dei genitori
(Punti 2,3)

Plessi Primaria

24 -28

Calendario
e orari da definire

Consigli di classe scuola secondaria:

Con la sola presenza dei Docenti:

1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente;

2. Andamento educativo — didattico
della classe;

3. Predisposizione schede
infraquadrimestrali (pagellino;

4 Verifica intermedia PEI/PDP;

5. Ipotesi di interventi per ultimo
bimestre;

Con i genitori: punto 2 (ultimo quarto

Carducci




d’ora).

24 -28

Calendario e orario da
definire

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:

Giornate dell’educazione civica (non verranno effettuati i

rientri pomeridiani)

APRILE

Date in attesa di pubblicazione

Prove Invalsi scuola secondaria di primo
grado (classi non campione)
Eventuali classi campione

Carducci

16:30-19:00

Colloqui individuali scuola
dell’Infanzia

Plessi Infanzia

10

16:15-19:15

Colloqui individuali scuola
Primaria

Plessi Primaria

11

15:30 - 18:30

Colloqui individuali scuola
Secondaria di I grado

Carducci

24

16:30 -18:30

16:15 -18:30

16:30 -18:30

RIUNIONE DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI

SECONDARIA:

- Verifica in itinere programmazione;

- Verifica attivita relative all’ed. civica;
- Tipologia prove scritte esami classi
terze,

- Proposte adozione libri di testo;

- Progettazione prove parallele finali.

PRIMARIA:

- Verifica attivita per classi parallele;

- Verifica attivita relative all’ed. civica;
- Proposte adozione libri di testo;

- Progettazione prove parallele finali.

SCUOLA DELL’INFANZIA:

- Verifica attivita progettate;

- Verifica attivita relative all’ed. civica;

- Condivisione modalita di osservazione
processi di apprendimento.

DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO (tutti

gli ordini di scuola) coordinato dalle F.S.

Area 5:

- Verifica finale;

- Indicazioni sulla compilazione dei
documenti.

Carducci

MAGGIO

Date in attesa di pubblicazione

Prove Invalsi Scuola Primaria
inserimento dati eventuali classi
campione (Commissione Invalsi)

Plessi Primaria

5-9

Calendario
e orari da definire

Consigli di classe scuola secondaria:
Con la sola presenza dei Docenti:
1. Lettura ed approvazione del verbale
della seduta precedente;
2. Verifica esiti attivita di recupero e/o
potenziamento;

Carducci




3. Esame andamento didattico (anche

in vista delle operazioni di scrutinio);

4. Valutazione, in consuntivo,

dell’andamento didattico e disciplinare

della classe;

5. Proposte adozione libri di testo.
Con i genitori: punti 2-4-5 (ultimo

quarto d’ora).

16:30 -18:00

Consigli di Interclasse
16:30 — 17:30 Interclasse tecnica
singolo plesso
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Approvazione libri di testo a.s.
2025/26;
3.Valutazione, in consuntivo,
dell’andamento didattico e disciplinare
della classe.
17:30 — 18:00 Interclasse completa
con i rappresentanti dei genitori
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Approvazione libri di testo a.s.
2025/26;
3.Valutazione, in consuntivo,
dell’andamento didattico e disciplinare
della classe.

Plessi Primaria

15

16:30 — 18:30

COLLEGIO DOCENTI

Saffi

16

Sospensione colloqui con le famiglie (scuola secondaria)

20

16:30 — 18:00

Consigli di Intersezione
16:30 — 17:30 Intersezione tecnica
singolo plesso
1. Lettura e approvazione verbale
seduta precedente
2. Andamento educativo - didattico
sezione e singoli alunni/e
3. Verifica finale programmazione
curricolare, progetti, uscite didattiche
17:30 -18:00 Intersezione completa
con i rappresentanti dei genitori
1. Andamento educativo — didattico
della sezione
2. Verifica finale programmazione
curricolare, progetti, uscite didattiche
3. Griglie di osservazione per gli alunni in
uscita e raccordo con la scuola primaria
scelta

Plessi Infanzia

22

16:15-18:15

RIUNIONE GLI

- verifica finale sulle azioni messe in atto;
- preparazione del PAI per presentazione
al collegio finale.

Carducci

29

16:00 — 17:00

Incontro propedeutico Esami di Stato
classi Terze Scuola Secondaria di I grado.

Carducci

GIUGNO




3-6 | Calendario e orario da Pre — scrutini classi terze scuola Carducci

definire secondaria di I grado

10 Termine attivita didattica scuola primaria e scuola secondaria di I grado

10 Calendario e orario da Scrutini finali classi Scuola Secondaria I Carducci

- definire grado
13

13-18 Calendario e orario da Scrutini finali classi Scuola Primaria Carducci

definire

19 - 9:00 — 12:00 PRIMARIA e SECONDARIA I grado Plessi

24 - incontri per la presentazione
degli alunni esordienti alla
scuola primaria e secondaria [
grado

- tabulazione
monitoraggi effettuati

- riordino aule e
materiali

- colloqui con le famiglie

25 Termine invio registri e relazione Progetti, modulistica per rendicontazione attivita

aggiuntive
da inviare, debitamente firmate, via mail alla segreteria della scuola

30 Termine attivita didattica scuola dell’infanzia

30 16:30 — 18:30 | COLLEGIO DOCENTI Saffi

Date previste per la Progettazione di plesso della Scuola dell’Infanzia:
2 ottobre 2 h

11 dicembre 2 h

14 gennaio 2h

10 febbraio 2 h

6 marzo 2 h

22 aprile 2 h

26 maggio 2 h

Le ore di progettazione di plesso per la Scuola dell’Infanzia possono essere modificate
a richiesta delle insegnanti e devono essere confermate di volta in volta dai singoli
plessi per garantire la presenza del Collaboratore scolastico.

Date previste per la Programmazione della Scuola Primaria:

A completamento dell’orario di servizio gli insegnanti della scuola primaria
effettueranno un incontro settimanale di 2 h. Tali ore verranno effettuate nella giornata
di lunedi (13:30 -15:30) per i plessi di Scuola Primaria Lombardini, Mazzini e Saffi,
nella giornata di martedi (16:15 - 18:15) per il plesso Marconi. Si fa presente che
qualora in tale data fossero calendarizzati impegni collegiali (dipartimenti, collegio
docenti, consigli di interclasse, ect), le due ore di programmazione potranno essere
anticipate o posticipate in altra giornata previa comunicazione scritta alla Dirigente
Scolastica. I Consigli di Interclasse Tecnico con la sola componente docenti (che
rientrano nelle ore di programmazione) saranno organizzati su richiesta dei docenti e/o
dei Referenti di plesso e coordinati dagli stessi.




NOTA BENE

I docenti di scuola secondaria che superano le 40 ore per le riunioni dei Consigli
di Classe sono tenuti a concordare con il referente di plesso della Scuola
secondaria di I grado, prof. ssa Montefiori, il piano di presenza e a trasmetterlo
per iscritto alla Segreteria (ufficio Personale) e al Dirigente entro il 14 ottobre
2024. Si ricorda che ¢ obbligatoria e non conteggiabile nelle 40 ore la presenza
agli scrutini.

I docenti che superano le 40 ore per le attivita di cui al CCNL 2019-2021 art. 44
c.3 lett. a e i docenti in servizio part time o in altri istituti sono invitati a
formulare il piano di presenza individuale e a trasmetterlo per iscritto alla
Segreteria (ufficio Personale) e al Dirigente entro il 14 ottobre 2024.

Si precisa che, qualora si rendesse necessario per ragioni di carattere organizzativo, il
presente calendario potra subire delle variazioni.

Le riunioni del Collegio dei Docenti e dei Consigli di Classe della Scuola secondaria
di I grado saranno precedute da un ordine di servizio con dettagliato ordine del giorno.
Per le altre riunioni vi sara un ordine di servizio qualora vi fossero variazioni di date
e/o di orario e/o di integrazione dell’0.d.g. con necessita dell’ultimo momento.

Le riunioni dei Consigli di Classe della Scuola Secondaria di I grado saranno
opportunamente calendarizzate nell’ambito delle date indicate, salva la possibilita di
adeguamento per necessita sopravvenute.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Nicola Iannalfo
firmato digitalmente

NICOLA IANNALFO
14.09.2024 06:21:25 UTC
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	2.Consultazione documentazione
	Carducci
	9:00 – 9:30
	CONSIGLIO CLASSE PRIMA B
	1.Presentazione alunni
	2.Consultazione documentazione
	9:30 – 10:00
	CONSIGLIO CLASSE PRIMA C
	1.Presentazione alunni
	2.Consultazione documentazione
	10:00 – 10:30
	CONSIGLIO CLASSE PRIMA D
	1.Presentazione alunni
	2.Consultazione documentazione
	11
	11:00 – 12:00
	RIUNIONE DIPARTIMENTO INFORMATICA SCUOLA SECONDARIA
	Carducci
	12
	9.00 - 12.00
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	12
	16:00 – 17:00
	INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO PLESSO
	Incontro con i genitori esordienti: indicazioni operative
	Plessi Infanzia
	16
	APERTURA ANNO SCOLASTICO
	Plessi
	19
	15:00 – 16:00
	Assemblea genitori Classi prime
	Scuola Secondaria
	Carducci
	25
	16:30 – 17:30
	Assemblea genitori Scuola Primaria
	Plessi Primaria
	26
	16:30 – 17:30
	Assemblea genitori Scuola dell’Infanzia
	Plessi Infanzia
	OTTOBRE
	3
	16.30 – 18.00
	RIUNIONE REFERENTI DIPARTIMENTO
	Progettazione attività da sviluppare secondo il curricolo verticale di Istituto
	Carducci
	Dal 21 al 25
	Calendario e orari da definire
	Consigli di classe scuola secondaria:
	1. Programmazione educativo-didattica: obiettivi, attività curricolari, integrative e contenuti disciplinari
	2. Analisi alunni BES e predisposizione di PEI/PDP
	3. Proposte visite guidate e viaggi di istruzione
	4. Progetti
	Carducci
	Dal 14/10/2024 al 24/01/2025
	(solo scuola secondaria)
	Ricevimento individuale, su prenotazione, max 3 appuntamenti al giorno, a discrezione del singolo docente
	Modalità mista
	15
	SCADENZA PRESENTAZIONE PROGETTI PTOF da inviare tramite mail all’indirizzo della scuola e alla F. S. Progetti
	17
	16:30 – 18:00
	Commissione Progetti coordinata dalla F. S. Area 4: esamina e valutazione progetti presentati
	Carducci
	18
	Termine per richieste uscite didattiche a piedi e/o con scuolabus comunale
	(scuolabus solo per la scuola dell’infanzia e primaria)
	Su modulo predisposto da inviare via mail alle referenti uscite/viaggi e alla mail della scuola
	24
	16:15 -17:15
	Infanzia: assemblea dei genitori per elezione rappresentanti di classe
	RIUNIONE
	1. Presentazione dell’offerta formativa
	2.Patto educativo di corresponsabilità
	3. Funzioni O.O.C.C.
	4. Modalità svolgimento elezioni
	Plessi Infanzia
	24
	16:15 -17:15
	Primaria: assemblea dei genitori per elezione rappresentanti di classe
	Plessi Primaria
	24
	16:15 -17:15
	Secondaria: assemblea con i Coordinatori dei CdC per elezioni dei rappresentanti dei genitori nei CdC
	Carducci
	24
	17:15-18:30
	VOTAZIONI NEI RISPETTIVI PLESSI
	Plessi
	31
	Termine ultimo consegna PEI
	(saranno fornite indicazioni sulla modalità)
	31
	16:30 -18:30
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	NOVEMBRE
	6
	Scadenza per la presentazione delle programmazioni disciplinari
	(Solo scuola Secondaria)
	6
	16:30 –18:00
	Consigli di Intersezione
	16:30 – 17:30 Intersezione tecnica singolo plesso
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Andamento educativo - didattico sezione e singoli alunni/e
	3. Programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche
	17:30 – 18:00 Intersezione completa con i rappresentanti dei genitori
	1. Andamento educativo – didattico della sezione
	2. Programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche
	Plessi Infanzia
	7
	16:30 –18:00
	Consigli di Interclasse
	16:30 – 17:30 Interclasse tecnica singolo plesso
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Andamento educativo – didattico delle classi
	3. Programmazione curricolare
	4. Attività di recupero e/o potenziamento
	5. Visite guidate e d’istruzione
	17:30 – 18:00 Interclasse completa con i rappresentanti dei genitori
	1. Presentazione nuovi rappresentanti
	2. Andamento educativo – didattico delle classi
	3. Programmazione curricolare
	4. Attività di recupero e/o potenziamento
	5. Visite guidate e d’istruzione
	Plessi Primaria
	14
	16:15 – 18:15
	DIPARTIMENTI SCUOLA INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA:
	Progettazione attività da sviluppare per classi parallele;
	Progetti e attività da svolgere.
	Carducci
	18-22
	Calendario e orario da definire
	Consigli di classe scuola secondaria:
	1.Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;
	2.Andamento educativo – didattico della classe e dei singoli alunni/e;
	3. Predisposizione scheda infraquadrimestrale (pagellino);
	4.Attività di recupero, potenziamento, modalità di osservazione dei processi di apprendimento, valutazione;
	5. Consiglio orientativo (solo classi terze);
	6. Modalità Prove Invalsi (solo classi terze);
	6. Progetti
	7. Visite guidate e viaggi d’istruzione
	Con i genitori: punti 2-6-7 (ultimo quarto d’ora)
	Carducci
	18-22
	Calendario e orario da definire
	SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:
	Giornate dell’educazione civica (non verranno effettuati i rientri pomeridiani)
	15
	Termine per richieste visite guidate e viaggi d’istruzione
	Tramite modulo predisposto da inviare alle referenti viaggi e alla mail della scuola
	28
	16:30 – 18:00
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	29
	Termine ultimo consegna PdP (saranno fornite indicazioni sulla modalità)
	DICEMBRE
	6
	15:30 – 18:30
	Colloqui pomeridiani Scuola secondaria
	Carducci
	9
	16:30 – 19:00
	Colloqui individuali scuole dell’Infanzia
	Plessi Infanzia
	11
	16:15 – 19:15
	Colloqui individuali scuole Primarie
	Plessi Primaria
	Calendario e orario da definirsi
	SCUOLE APERTE PER ISCRIZIONI
	Plessi di servizio
	Calendario e orario da definirsi
	TAVOLI ORIENTAMENTO (solo scuola secondaria)
	Carducci
	GENNAIO
	8
	16:15-18: 30
	DIPARTIMENTI DISCIPLINARI IN ORIZZONTALE PRIMARIA:
	verifica in itinere programmazione;
	definizione prove di verifica quadrimestrali per classi parallele
	Carducci
	8
	16:30 – 18:30
	DIPARTIMENTO INFANZIA:
	verifica in itinere programmazione;
	Carducci
	9
	16:30 – 18:30
	DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO (tutti gli ordini)
	Coordinato da F. S.
	Carducci
	9
	16:30 – 18:30
	DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA
	-progettazione attività per classi parallele;
	- nuclei fondanti discipline: corsi di recupero;
	-definizione prove di verifica quadrimestrali per classi parallele.
	Carducci
	16
	16:30 – 18:30
	RIUNIONE REFERENTI DIPARTIMENTO
	Carducci
	22
	17:00 – 18:00
	RIUNIONE GLI:
	-monitoraggio delle attività programmate
	- azioni di orientamento in verticale
	- rilevazioni di criticità e possibili soluzioni.
	Carducci
	24
	Sospensione colloqui con le famiglie (scuola secondaria)
	31
	Fine primo quadrimestre
	(Scuole primaria e secondaria di I grado)
	FEBBRAIO
	Dal 31/01
	al 06/02
	Calendario e orari da definire
	Scrutini primo quadrimestre scuola secondaria di I grado
	Carducci
	Dal 6 al 12
	Calendario e orari da definire
	Scrutini primo quadrimestre scuola primaria
	Carducci
	13
	16:30 – 18:00
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	14
	
	Consegna scheda valutazione primo quadrimestre tramite Registro Elettronico scuola primaria e secondaria di I grado
	19
	16:15-19:15
	PRIMARIA
	Colloqui individuali risultati I quadrimestre
	Plessi Primaria
	Dal 24/02/2025 al 16/05/2025
	(solo scuola secondaria)
	Ricevimento individuale, su prenotazione, max 3 appuntamenti al giorno, a discrezione del singolo docente
	Modalità mista
	MARZO
	12
	16:30 – 18:00
	Consigli di Interclasse
	16:30 – 17:30 Interclasse tecnica singolo plesso
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Verifica dell’andamento complessivo dell’attività didattica
	3.Verifica programmazione curricolare, progetti e uscite didattiche
	17:30 – 18:00 Interclasse completa con i rappresentanti dei genitori (Punti 2,3)
	Plessi Primaria
	24 - 28
	Calendario
	e orari da definire
	Consigli di classe scuola secondaria:
	Con la sola presenza dei Docenti:
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
	2. Andamento educativo – didattico della classe;
	3. Predisposizione schede infraquadrimestrali (pagellino;
	4 Verifica intermedia PEI/PDP;
	5. Ipotesi di interventi per ultimo bimestre;
	Con i genitori: punto 2 (ultimo quarto d’ora).
	Carducci
	24 -28
	
	Calendario e orario da definire
	SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:
	Giornate dell’educazione civica (non verranno effettuati i rientri pomeridiani)
	APRILE
	Date in attesa di pubblicazione
	Prove Invalsi scuola secondaria di primo grado (classi non campione)
	Eventuali classi campione
	Carducci
	9
	16:30–19:00
	Colloqui individuali scuola dell’Infanzia
	Plessi Infanzia
	10
	16:15 –19:15
	Colloqui individuali scuola Primaria
	Plessi Primaria
	11
	15:30 – 18:30
	Colloqui individuali scuola Secondaria di I grado
	Carducci
	24
	16:30 –18:30
	16:15 –18:30
	16:30 –18:30
	RIUNIONE DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
	SECONDARIA:
	- Verifica in itinere programmazione;
	- Verifica attività relative all’ed. civica;
	- Tipologia prove scritte esami classi terze;
	- Proposte adozione libri di testo;
	- Progettazione prove parallele finali.
	PRIMARIA:
	- Verifica attività per classi parallele;
	- Verifica attività relative all’ed. civica;
	- Proposte adozione libri di testo;
	- Progettazione prove parallele finali.
	SCUOLA DELL’INFANZIA:
	Verifica attività progettate;
	Verifica attività relative all’ed. civica;
	Condivisione modalità di osservazione processi di apprendimento.
	
	DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO (tutti gli ordini di scuola) coordinato dalle F.S. Area 5:
	- Verifica finale;
	- Indicazioni sulla compilazione dei documenti.
	Carducci
	MAGGIO
	Date in attesa di pubblicazione
	Prove Invalsi Scuola Primaria inserimento dati eventuali classi campione (Commissione Invalsi)
	Plessi Primaria
	5-9
	Calendario
	e orari da definire
	Consigli di classe scuola secondaria:
	Con la sola presenza dei Docenti:
	1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;
	2. Verifica esiti attività di recupero e/o potenziamento;
	3. Esame andamento didattico (anche in vista delle operazioni di scrutinio);
	4. Valutazione, in consuntivo, dell’andamento didattico e disciplinare della classe;
	5. Proposte adozione libri di testo.
	Con i genitori: punti 2-4-5 (ultimo quarto d’ora).
	Carducci
	7
	16:30 –18:00
	Consigli di Interclasse
	16:30 – 17:30 Interclasse tecnica singolo plesso
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Approvazione libri di testo a.s. 2025/26;
	3.Valutazione, in consuntivo, dell’andamento didattico e disciplinare della classe.
	17:30 – 18:00 Interclasse completa con i rappresentanti dei genitori
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Approvazione libri di testo a.s. 2025/26;
	3.Valutazione, in consuntivo, dell’andamento didattico e disciplinare della classe.
	Plessi Primaria
	15
	16:30 – 18:30
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	16
	Sospensione colloqui con le famiglie (scuola secondaria)
	20
	16:30 – 18:00
	Consigli di Intersezione
	16:30 – 17:30 Intersezione tecnica singolo plesso
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
	2. Andamento educativo - didattico sezione e singoli alunni/e
	3. Verifica finale programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche
	17:30 -18:00 Intersezione completa con i rappresentanti dei genitori
	1. Andamento educativo – didattico della sezione
	2. Verifica finale programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche
	3. Griglie di osservazione per gli alunni in uscita e raccordo con la scuola primaria scelta
	Plessi Infanzia
	22
	16:15 – 18:15
	RIUNIONE GLI
	- verifica finale sulle azioni messe in atto;
	- preparazione del PAI per presentazione al collegio finale.
	Carducci
	29
	16:00 – 17:00
	Incontro propedeutico Esami di Stato classi Terze Scuola Secondaria di I grado.
	Carducci
	GIUGNO
	3-6
	Calendario e orario da definire
	Pre – scrutini classi terze scuola secondaria di I grado
	Carducci
	10
	Termine attività didattica scuola primaria e scuola secondaria di I grado
	10- 13
	Calendario e orario da definire
	Scrutini finali classi Scuola Secondaria I grado
	Carducci
	13 -18
	Calendario e orario da definire
	Scrutini finali classi Scuola Primaria
	Carducci
	19 - 24
	9:00 – 12:00
	PRIMARIA e SECONDARIA I grado
	incontri per la presentazione degli alunni esordienti alla scuola primaria e secondaria I grado
	tabulazione monitoraggi effettuati
	riordino aule e materiali
	colloqui con le famiglie
	Plessi
	25
	Termine invio registri e relazione Progetti, modulistica per rendicontazione attività aggiuntive
	da inviare, debitamente firmate, via mail alla segreteria della scuola
	30
	Termine attività didattica scuola dell’infanzia
	30
	16:30 – 18:30
	COLLEGIO DOCENTI
	Saffi
	Date previste per la Progettazione di plesso della Scuola dell’Infanzia:
	2 ottobre 2 h
	11 dicembre 2 h
	14 gennaio 2h
	10 febbraio 2 h
	6 marzo 2 h
	22 aprile 2 h
	26 maggio 2 h
	Le ore di progettazione di plesso per la Scuola dell’Infanzia possono essere modificate a richiesta delle insegnanti e devono essere confermate di volta in volta dai singoli plessi per garantire la presenza del Collaboratore scolastico.
	Date previste per la Programmazione della Scuola Primaria:
	A completamento dell’orario di servizio gli insegnanti della scuola primaria effettueranno un incontro settimanale di 2 h. Tali ore verranno effettuate nella giornata di lunedì (13:30 -15:30) per i plessi di Scuola Primaria Lombardini, Mazzini e Saffi, nella giornata di martedì (16:15 - 18:15) per il plesso Marconi. Si fa presente che qualora in tale data fossero calendarizzati impegni collegiali (dipartimenti, collegio docenti, consigli di interclasse, ect), le due ore di programmazione potranno essere anticipate o posticipate in altra giornata previa comunicazione scritta alla Dirigente Scolastica. I Consigli di Interclasse Tecnico con la sola componente docenti (che rientrano nelle ore di programmazione) saranno organizzati su richiesta dei docenti e/o dei Referenti di plesso e coordinati dagli stessi.
	NOTA BENE
	I docenti di scuola secondaria che superano le 40 ore per le riunioni dei Consigli di Classe sono tenuti a concordare con il referente di plesso della Scuola secondaria di I grado, prof. ssa Montefiori, il piano di presenza e a trasmetterlo per iscritto alla Segreteria (ufficio Personale) e al Dirigente entro il 14 ottobre 2024. Si ricorda che è obbligatoria e non conteggiabile nelle 40 ore la presenza agli scrutini.
	I docenti che superano le 40 ore per le attività di cui al CCNL 2019-2021 art. 44 c.3 lett. a e i docenti in servizio part time o in altri istituti sono invitati a formulare il piano di presenza individuale e a trasmetterlo per iscritto alla Segreteria (ufficio Personale) e al Dirigente entro il 14 ottobre 2024.
	Si precisa che, qualora si rendesse necessario per ragioni di carattere organizzativo, il presente calendario potrà subire delle variazioni.
	Le riunioni del Collegio dei Docenti e dei Consigli di Classe della Scuola secondaria di I grado saranno precedute da un ordine di servizio con dettagliato ordine del giorno.
	Per le altre riunioni vi sarà un ordine di servizio qualora vi fossero variazioni di date e/o di orario e/o di integrazione dell’o.d.g. con necessità dell’ultimo momento.
	Le riunioni dei Consigli di Classe della Scuola Secondaria di I grado saranno opportunamente calendarizzate nell’ambito delle date indicate, salva la possibilità di adeguamento per necessità sopravvenute.
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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